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УТВЕРЖДЕНО 

И.О. директора МБОУ СШ № 35 

города Ульяновска 

_______________ Г.А.Ховрина 

Приказ № 132 

от «24» апреля 2025 года 

 

Политика МБОУ СШ № 35  

в отношении обработки персональных данных 

 

1. Общие положения 

1.1. Политика МБОУ СШ №35 в отношении обработки персональных данных (далее 

Политика) разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных 

данных при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность 

частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Настоящая Политика составлена в соответствии с Федеральным законом «О 

персональных данных» № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г., а также иными нормативно-правовыми 

актами Российской Федерации в области защиты и обработки персональных данных и действует 

в отношении всех персональных данных, которые МБОУ СШ №35 (далее – Оператор) может 

получить от субъекта персональных данных, состоящего с Оператором в образовательных 

отношениях, от субъекта персональных данных, состоящего с Оператором в отношениях, 

регулируемых трудовым законодательством, а также от субъекта персональных данных, 

являющегося стороной по гражданско-правовому договору (далее – субъект, субъект 

персональных данных). 

1.3. Информация об Операторе: 

Наименование: 

- полное официальное наименование: муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение города Ульяновска «Средняя школа № 35»; 

- официальное сокращенное наименование: МБОУ СШ №35.  

Юридический адрес: 432045, г.Ульяновск. ул. Рябикова, д.30 

Номер в реестре операторов персональных данных: 10-0136344 

1.4. В целях выполнения норм федерального законодательства в области обработки 

персональных данных субъектов персональных данных Оператор считает важнейшими своими 

задачами соблюдение принципов законности, справедливости и конфиденциальности при 

обработке персональных данных, а также обеспечение безопасности процессов их обработки. 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

оператор персональных данных (оператор) – МБОУ СШ №35, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных 

данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том 

числе: сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 

извлечение; использование; передачу (распространение, предоставление, доступ); обезличивание; 

блокирование; удаление; уничтожение. 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 
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данных); 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств. 

1.6. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать 

конфиденциальность персональных данных не раскрывать третьим лицам и не распространять 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

1.7. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с 

оператором или на основании федерального закона; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не 

предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена 

такому лицу; 

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» 

или другими федеральными законами. 

1.8. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав. 

1.9. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 

порядке. 

1.10. Оператор персональных данных вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 

законодательством; 

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 

предусмотренных законодательством. 

1.11. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 
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персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 

Федерального закона «О персональных данных». 

1.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 

6 Федерального закона «О персональных данных». 

1.13. Обработка персональных данных пользователей сайта образовательной организации  

https://shkola35ulyanovsk-r73.gosweb.gosuslugi.ru/  (далее — Сайт): 

На сайте происходит сбор и обработка данных о посетителях (в т.ч. файлов «cookie») с 

помощью сервисов интернет-статистики (Яндекс.Метрика и других). Файлы «cookie» – это 

фрагмент данных, отправленный сервером Организации и хранимый на устройстве Субъекта 

персональных данных. 

Содержимое такого файла может как относиться, так и не относиться к персональным 

данным, в зависимости от того, содержит ли такой файл персональные данные или содержит 

обезличенные технические данные. 

Цель обработки персональных данных: анализ пользовательской активности с помощью 

сервиса «Яндекс.Метрика». 

Категории субъектов персональных данных: все Пользователи Сайта, которые дали 

согласие на обработку файлов «cookie» (куки-файлы). 

Субъект персональных данных вправе запретить своему оборудованию прием этих данных 

или ограничить прием этих данных. При отказе от получения таких данных или при ограничении 

приема данных некоторые функции Сайта могут работать некорректно. Субъект персональных 

данных обязуется сам настроить свое оборудование таким способом, чтобы оно обеспечивало 

адекватный его желаниям режим работы и уровень защиты данных файлов «cookie», а 

Организация не предоставляет технологических и правовых консультаций на темы подобного 

характера. 

 

2. Правовые основания обработки персональных данных 

2.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: 

- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

оператор осуществляет обработку персональных данных: Конституция Российской Федерации; 

статьи 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральный закон «О персональных 

данных» № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г., федеральные законы и принятые на их основе нормативные 

правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью оператора; 

- уставные документы оператора; 

- договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных; 

- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям оператора). 

 

3. Цели обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых 

персональных данных, категории субъектов, объем и категория персональных данных, 

которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения 

персональных данных при достижении целей их обработки 

3.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая 

с целями сбора персональных данных. 

3.2. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа правовых 

актов, регламентирующих деятельность оператора, целей фактически осуществляемой 

оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными 

документами оператора, в конкретных информационных системах персональных данных (по 

структурным подразделениям оператора и их процедурам в отношении определенных категорий 

субъектов персональных данных). 

3.3 Оператор обрабатывает персональные данные осуществляется в целях указанных в 

Приложении 1 к настоящей Политике: 

https://internet.garant.ru/%23/document/12148567/entry/6012
https://internet.garant.ru/%23/document/12148567/entry/6013
https://internet.garant.ru/%23/document/12148567/entry/6014
https://internet.garant.ru/%23/document/12148567/entry/6018
https://internet.garant.ru/%23/document/12148567/entry/6018
https://shkola35ulyanovsk-r73.gosweb.gosuslugi.ru/
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3.4. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

3.5. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем; 

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 

персональных данных невозможно; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления творческой 

деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта 

персональных данных; 

- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального закона 

«О персональных данных», при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц 

к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее 

персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных); 

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

3.6. Источники получения персональных данных субъекты персональных данных. 

3.7. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: 

- немедленно по требованию субъекта персональных данных обработку его 

персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления 

прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи, а также в целях 

политической агитации; 

- выявлен факт их неправомерной обработки. Срок в течение трех рабочих дней с даты 

выявления; 

- достигнута цель их обработки; 

- истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на обработку 

указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных допускается 

только с согласия. 

3.8. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает обработку этих 

данных, если: 

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

- Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных 

на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными 

законами; 

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 

3.9. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о 

прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты 

получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных данных 

прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору 

необходимо направить субъекту персональных данных мотивированное уведомление с указанием 

причин продления срока. 

3.10. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
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телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных. 

 

4. Порядок и условия обработки персональных данных 

4.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных операции, совершаемые с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

4.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и 

правил, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 

4.3. Оператор может осуществлять обработку персональных данных для каждой цели их 

обработки следующими способами: 

- автоматизированная обработка персональных данных обработка персональных данных 

с помощью средств вычислительной техники 

- неавтоматизированная обработка персональных данных обработка персональных 

данных, осуществляемая при непосредственном участии человека 

- неавтоматизированная обработка персональных данных; 

- смешанная обработка персональных данных, с передачей по внутренней сети 

юридического лица, без передачи по сети Интернет. 

4.4. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в 

разделе 3 Политики, осуществляется путем: 

- получения персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

- внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы 

Оператора; 

- использования иных способов обработки персональных данных. 

4.5. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только персональные 

данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых 

персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. 

4.6. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 

является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 

уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

4.7. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных 

обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в 

соответствии с ч. 4 ст. 18 Федерального закона «О персональных данных». 

Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на 

отдельных материальных носителях персональных данных (далее материальные носители), в 

специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации персональных данных на 

материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе 

персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки 

различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный 

материальный носитель. 

4.8. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление 

неправомерной обработки персональных данных. 
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4.9. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на 

основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или 

муниципального контракта. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано 

соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным 

законом» О персональных данных». 

Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 

4.10. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекту 

персональных данных возможность определить перечень персональных данных по каждой 

категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в любое время 

по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать в себя 

фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес 

электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень 

персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном 

требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно 

направлено. 

4.11. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер 

оператор определяет самостоятельно. 

4.12. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 

организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от 

иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

 

5. Порядок и условия обработки биометрических персональных данных 

5.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 

можно установить его личность и которые используются оператором для установления личности 

субъекта персональных данных. 

5.2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться только 

при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за исключением 

случаев, предусмотренных ч.2 ст.11 Федерального закона «О персональных данных». 

5.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется оператором в 

соответствии с требованиями к защите биометрических персональных данных, установленными в 

соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных данных». 

5.4. Использование и хранение биометрических персональных данных вне 

информационных систем персональных данных могут осуществляться только на таких 

материальных носителях информации и с применением такой технологии ее хранения, которые 

обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа к ним, их 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения. 

5.5. Под материальным носителем понимается машиночитаемый носитель информации (в 

том числе магнитный и электронный), на котором осуществляются запись и хранение сведений, 

характеризующих физиологические особенности человека и на основе которых можно установить 

его личность. 
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5.6. Оператор утверждает порядок передачи материальных носителей уполномоченным 

лицам. 

5.7. Материальный носитель должен использоваться в течение срока, установленного 

оператором, осуществившим запись биометрических персональных данных на материальный 

носитель, но не более срока эксплуатации, установленного изготовителем материального 

носителя. 

5.8. Оператор обязан: 

- осуществлять учет количества экземпляров материальных носителей; 

- осуществлять присвоение материальному носителю уникального идентификационного 

номера, позволяющего точно определить оператора, осуществившего запись биометрических 

персональных данных на материальный носитель. 

5.9. Технологии хранения биометрических персональных данных вне информационных 

систем персональных данных должны обеспечивать: 

- доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для уполномоченных 

лиц; 

- применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, 

позволяющих сохранить целостность и неизменность биометрических персональных данных, 

записанных на материальный носитель; 

- проверку наличия письменного согласия субъекта персональных данных на обработку 

его биометрических персональных данных или наличия иных оснований обработки персональных 

данных, установленных законодательством Российской Федерации в сфере отношений, связанных 

с обработкой персональных данных. 

5.10. При хранении биометрических персональных данных вне информационных систем 

персональных данных должна обеспечиваться регистрация фактов несанкционированной 

повторной и дополнительной записи информации после ее извлечения из информационной 

системы персональных данных. 

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

6.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального 

закона «О персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 

персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными 

данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение 

тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

6.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его 

представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому 

субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 

неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий 

семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем 

сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить 

такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его 

представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для 

уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

6.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем 

либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 

необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение 

(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять 

блокирование персональных данных. 

6.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить 

прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора: 

https://internet.garant.ru/%23/document/12148567/entry/14
https://internet.garant.ru/%23/document/12148567/entry/14
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- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 

оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в срок, не превышающий трех 

рабочих дней с даты этого выявления; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных; 

- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить персональные 

данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с 

даты достижения цели обработки персональных данных. В случае отсутствия возможности 

уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет 

блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и 

обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной 

срок не установлен федеральными законами. 

 

7. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

7.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые 

правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или 

случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении них. Обеспечение 

безопасности персональных данных достигается, в частности, следующими способами: 

7.1.1. Назначением ответственных за организацию обработки персональных данных. 

7.1.2. Осуществлением внутреннего контроля и/или аудита соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым 

актам, требованиям к защите персональных данных, локальным актам. 

7.1.3. Ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, локальными 

актами в отношении обработки персональных данных, и (или) обучением указанных сотрудников. 

7.1.4. Определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных. 

7.1.5. Применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 

необходимых для выполнения требований к защите персональных данных. 

7.1.6. Оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных. 

7.1.7. Учетом машинных носителей персональных данных. 

7.1.8 Выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием соответствующих мер. 

7.1.9. Восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним. 

7.1.10. Установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех 

действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных 

данных. 

7.1.11. Контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровнем защищенности информационных систем персональных данных. 

7.2. Обязанности должностных лиц, осуществляющих обработку и защиту персональных 

данных, а также их ответственность, определяются в должностных инструкциях вышеуказанных 

лиц. 
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Приложение № 1 

 

№ п/ 

п 

Цель обработки Категории 

субъектов 

Перечень персональных 

данных 

Перечень действий, 

совершаемых с 

персональными 

данными 

Способы 

обработки 

Сроки 

обработки 

Сроки хранения Порядок 

уничтожения 

1. Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательств

а, в том числе 

ведение 

кадрового и 

бухгалтерского 

учета 

Работники; 

Уволенные 

работники 

фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; 

место рождения; семейное 

положение; пол; адрес 

электронной почты; адрес 

места жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; 

гражданство; данные 

документа, удостоверяющего 

личность; сведения о 

состоянии здоровья; сведения 

о судимости; 

реквизиты расчетного счета; 

сведения об образовании, 

квалификации или наличии 

специальных знаний, о 

прохождении работником 

аттестации, повышения 

квалификации; профессия; 

должность; сведения о 

трудовой деятельно- 

сти (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости 

на текущее время с указанием 

наименования и расчетного 

счета организации); 

отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

смешанная; 

с передачей 

по 

внутренней 

сети юри- 

дического 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

до 

достижения 

цели 

обработки 

в течение срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

в соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных пределами 

Российской Феде- 

рации; 
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воинском учете; иные 

персональные данные, 

предоставляемые субъектом 

персональных данных по его 

желанию 

биометрические данные 

данные изображения лица, 

полученные с помощью 

фотовидео устройств, 

позволяющие установить 

личность субъекта 

  Родственники 

работников 

фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; 

пол; номер телефона 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

смешанная; 

с передачей 

по 

внутренней 

сети юри- 

дического 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 

достижения 

цели 

обработки 

В течение срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 

2. Обеспечение 

соблюдения 

законодательств

а в сфере нало-

гового, 

пенсионного, 

социального и 

медицинс-кого 

страх0вания 

Работники; 

Уволенные 

работники 

адрес регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; 

гражданство; данные 

документа, удостоверяющего 

личность; данные документа, 

удостоверяющего личность 

за пределами Российской 

Федерации; профессия; 

должность; сведения о 

трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; пе-

редача 

(предоставление, 

доступ); 

До 

достижения 

цели 

обработки 

В течение 

срока, 

установленно

го номенкла-

турой дел в 

зависимо-сти 

от типа 

документа, в 

котором 

содержатся 

персональны

 В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 
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данные о трудовой занятости 

на текущее время с указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации); отношение к 

воинской обязанности, 

сведения о воинском учете 

реквизиты расчетного счета; 

сведения об образовании, 

квалификации или наличии 

специальных знаний, о 

прохождении работником 

аттестации, повышения 

квалификации; информация о 

возрасте 

несовершеннолетних детей и 

месте их обучения; сведения 

о состоянии здоровья; 

персональных данных; иные 

персональные данные, 

предоставляемые субъектом 

персональных 

данных по его желанию 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети 

Интернет 

е данные, 

если иное 

непредусмот

рено 

законодатель

ством 

персональных 

данных 

3 Обеспечение 

соблюдения 

законодательств

а РФ о противо- 

действии 

коррупции 

Работники; 

Уволенные 

работники 

фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; 

место рождения; семейное 

положение; социальное 

положение; доходы; пол; 

адрес электронной почты; 

адрес места жительства; ад- 

рес регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; 

гражданство; данные 

документа, удостоверяющего 

личность; данные 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

До 

достижения 

цели 

обработки 

 В течение срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 



12  

водительского 

удостоверения; данные 

документа, удостоверяющего 

личность за 

пределами Российской 

Федерации; данные 

документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении; 

профессия; должность; 

сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с указанием 

наименования и расчетного 

счета организации); 

отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете; сведения об 

образовании 

сведения о состоянии 

здоровья; сведения о 

судимости персональных 

данных иные персональные 

данные, предоставляемые 

субъектом персональных 

данных по его желанию 

ние 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети 

Интернет 

м 

  Родственники 

работников 

фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; 

пол; номер телефона 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

До 

достижения 

цели 

обработки 

В течение 

срока, 

установленно

го номенкла- 

турой дел в 

зависимости 

от типа 

документа, в 

котором 

 В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 
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доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети 

Интернет 

содержатся 

персональны

е данные, 

если иное не 

предусмотре

но 

законодатель

ством 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 

4 Осуществление 

и выполнение 

функций, 

обязательств и 

компетенций, 

возложенных 

законодатель- 

ством на 

Оператора, 

выполнение 

муниципальной 

услуги, 

платные 

образовательны

е услуги 

Обучающиеся фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; 

место рождения; социальное 

положение; пол; адрес 

электронной почты; адрес 

места жительства; адрес 

регистрации; номер телефона; 

СНИЛС; граждан- 

ство; данные документа, 

удостоверяющего личность; 

данные документа, 

удостоверяющего личность 

за пределами Российской 

Федерации; данные 

документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении; 

сведения о состоянии 

здоровья; 

сведения о трудной 

жизненной ситуации; 

сведения о портфолио 

достижений; сведения о 

документах об образовании; 

сведения об образовании; 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние смешанная; с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети 

Интернет 

 

До 

достижения 

цели 

обработки 

 В течение срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 
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иные персональные данные, 

предоставляемые субъектом 

персональных данных по его 

желанию 

биометрические данные 

данные изображения лица, 

полученные с помощью 

фотовидео устройств, 

позволяющие установить 

личность субъекта 

  Законные 

представители 

обучающихся 

фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; 

место рождения; семейное 

положение; социальное 

положение; пол; адрес 

электронной почты; адрес 

места жительства; адрес 

реги-страции; номер 

телефона; СНИЛС; 

гражданство; данные 

документа, удостоверяющего 

личность; данные документа, 

удостоверяющего личность 

за пределами Российской 

Федерации сведения о месте 

работы и занимаемой 

должности; 

сведения о положении 

законного представителя по 

отношению к обучающемуся; 

сведения о трудной 

жизненной ситуации; иные 

персональные данные, 

предоставляемые субъектом 

персональных данных по его 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача (предостав- 

ление, доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

смешанная; с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети 

Интернет 

До 

достижения 

цели 

обработки 

 В течение срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа докумен- 

та, в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 
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желанию 

сведения о состоянии 

здоровья 

5 Подготовка, 

заключение и 

исполнение 

граж- 

данскоправовог

о договора 

Контрагенты; 

Представители 

контрагентов; 

Выгодоприобре

татели по 

договорам 

фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты; 

адрес места жительства; 

адрес регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; 

данные документа, 

удостоверяющего личность 

реквизиты расчетного счета; 

иные персональные 

данные, предоставляемые 

субъектом персональных 

данных по его желанию 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

смешанная; 

с передачей 

по 

внутренней 

сети юри- 

дического 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 

достижения 

цели 

обработки 

В течение срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 

6 Подбор пер- 

сонала 

(соискателей) 

на вакантные 

должности 

оператора 

Соискатели фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; 

место рождения; семейное 

положение; адрес элек- 

тронной почты; адрес места 

жительства; сведения о 

квалификации; сведения о 

профессиональной 

подготовке и повышении 

квалификации;, регистрации; 

номер телефона; СНИЛС; 

ИНН; данные документа, 

удостоверяющего лич- 

ность; профессия; должность; 

сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о тру- 

довой занятости на текущее 

сбор; запись; си- 

стематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

смешан- 

ная; с 

передачей 

по 

внутренней 

сети юри- 

дического 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До дости- 

жения цели 

обработки 

В течение сро- 

ка, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м персональных 

данных 

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 
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время с указанием 

наименования и расчетного 

счета организации); 

отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете; 

сведения об образовании; 

сведения о состоянии 

здоровья; сведения о 

судимости; иные 

персональные 

данные 

предоставляемые субъектом 

персональных данных по его 

желанию 

7 Заполнение 

статистической 

и иной 

отчетности в 

органы 

исполнительной 

власти и иные 

уполномоченны

е организации 

Обучающиеся фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; ме- 

сто рождения; социальное 

положение; пол; адрес 

электронной почты; адрес 

места жительства; адрес 

регистрации; номер 

телефона; гражданство 

сведения о трудной 

жизненной ситуации; 

сведения о портфолио 

достижений; сведения о 

документах об образовании; 

сведения об образовании; 

иные персональные данные, 

предоставляемые субъектом 

персональ- 

ных 

сбор; запись; си- 

стематизация; 

накопление; хране- 

ние; уточнение 

(обновление, 

изменение); 

извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожение 

смешан- 

ная; с 

передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До дости- 

жения цели 

обработки 

В течение сро- 

ка, 

установленного 

номенкла турой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м - 

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 

  Законные 

представители 

фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц 

сбор; запись; 

систематизация; 

смешанная; 

с передачей 

До 

достижения 

В течение срока, 

установленного 

В соответствии с 

Регламентом 
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обучающихся рождения; дата рождения; 

семейное положение; 

социальное положение; пол; 

адрес электронной почты; 

адрес места жительства; ад- 

рес регистрации; номер 

телефона 

- 

- 

сведения о месте работы и 

занимаемой должности; 

сведения о положении 

законного представителя по 

отношению к обучающемуся; 

сведения о трудной 

жизненной ситуации; иные 

персональные данные, 

предоставляемые субъектом 

персональных данных по его 

желанию 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

персональных данных 

по 

внутренней 

сети юри- 

дического 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

цели 

обработки 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

8 Исполнение 

законодательств

а об 

официальном 

сайте 

Оператора 

Физические 

  лица, 

пользователи 

официального 

сайта

 Операт

ора, 

 написав

шие сообщение 

и выразившие 

согласие на 

обработку 

 персона

льных 

данных. 

фамилия, имя, отчество; 

электронный адрес; 

 

Также на сайте происходит 

сбор и обработка 

обезличенных данных о 

посетителях (в т.ч.файлов 

«cookie») с помощью 

сервисов интернет-

статистики (Яндекс Метрика 

и других). 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

смешанная; 

с передачей 

по 

внутренней 

сети юри- 

дического 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 

достижения 

цели 

обработки 

В течение срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 

  Руко- фамилия, имя, отчество (при сбор; запись; смешанная; До В течение срока, В соответствии с 
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водство и 

педагогические 

работники 

наличии), должность, 

уровень образования, стаж 

работы, квалификация, адрес 

электронной почты, 

биометрические данные 

педагогических работников 

Школы: 

биометрические данные 

данные изображения лица, 

полученные с помощью 

фото-видео устройств, 

позволяющие установить 

личность субъекта 

персональных данных 

исключительно в 

информационных целях. 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; 

уничтожени 

с передачей 

по 

внутренней 

сети юри- 

дического 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

достижения 

цели 

обработки 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 

  Физические 

лица, 

обратившиеся к 

Оператору по 

форме 

обратной сваязи 

фамилия, имя, отчество; 

электронный адрес; 

 

Также на сайте происходит 

сбор и обработка 

обезличенных данных о 

посетителях (в т.ч.файлов 

«cookie») с помощью 

сервисов интернет-

статистики (Яндекс Метрика 

и других). 

сбор; запись; 

систематизация; 

накопление; 

хранение; уточнение 

(обновление, изме- 

нение); извлечение; 

использование; 

передача 

(предоставление, 

доступ); 

обезличивание; 

блокирование; 

удаление; уничтоже- 

ние 

смешанная; 

с передачей 

по 

внутренней 

сети юри- 

дического 

лица; с 

передачей 

по сети 

Интернет 

До 

достижения 

цели 

обработки 

В течение срока, 

установленного 

номенклатурой 

дел в 

зависимости от 

типа документа, 

в котором 

содержатся 

персональные 

данные, если 

иное не 

предусмотрено 

законодательство

м 

В соответствии с 

Регламентом 

уничтожения 

персональных 

данных в 

Учреждении в 

зависимости от 

способа обработки 

персональных 

данных и типа 

носителя 

персональных 

данных 
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